SECRETARIA DA FAZENDA
DO ESTADO DE GOIAS

GOVERNO DO |,
@% ESTADO DE GOIAS

Desenvolvimento com Responsabilidade

INSTRUCAO NORMATIVA N° 939/2009-GSF

Estabelece procedimentos para autorizagdo de
aquisicdes no ambito do Sistema de Gestéo de
Aquisicbes e Contratagbes Governamentais

O SECRETARIO DA FAZENDA DO ESTADO DE GOIAS, no uso de suas
atribuicbes, com fundamento nos arts. 4°, 1, 5°, § 1°, e 6°, § 4°, do Decreto n° 6.759, de 22 de
julho de 2008, considerando a necessidade de maior celeridade, eficiéncia, seguranca e
economicidade nos procedimentos aquisitivos do Estado, através da estruturacdo de um banco
de pregos, alimentado pelas informagfes dos 6rgédos e entidades componentes do Sistema de
Gestdo de Aquisicdes e Contratagdes Governamentais, resolve baixar a seguinte

INSTRUCAO NORMATIVA:

Art. 1° Para o processamento da autorizagdo da Secretaria da Fazenda (SEFAZ),
referente a procedimentos aquisitivos realizados no &mbito da administracao direta, autarquica e
fundacional do Poder Executivo, bem como no &mbito das entidades sob controle acionério do
Estado de Goids que aderirem ao Sistema de Gestdo de Aquisicdes e Contratagbes
Governamentais, € necessario o cadastramento prévio da respectiva solicitacdo no sitio do
sistema eletronico de aquisicdes ComprasNet.go, por meio da unidade setorial.

§ 1° O cadastramento eletrénico da solicitacdo devera ser preenchido pela unidade
setorial do Sistema de Gestdo de Aquisicdes e Contratacdes Governamentais, prevista no art.
2°, 1, do Decreto 6.759/2008, apos a elaboracdo do projeto basico ou termo de referéncia e
antes da concluséo da peca editalicia.

§ 2° Para o cadastramento é necessario informar 03 (trés) orcamentos com a
respectiva inscricdo nos cadastros ativos de pessoa fisica ou juridica da Secretaria da Receita
Federal do Brasil do Ministério da Fazenda.

8§ 3° Para aquisicbes em que se pleiteia a sua realizagdo por meio de
inexigibilidade de licitacdo, sera informado apenas um or¢camento, sendo imprescindivel anexar
03 (trés) comprovantes de pregos praticados em outras entidades, 6rgdos da Administracao
Publica, ou iniciativa privada, em obediéncia ao comando do art. 26, paragrafo Unico, Ill, da Lei
n° 8.666/93, parecer da assessoria juridica do 6rgdo ou entidade quanto a justificativa da
inexigibilidade, bem como o atestado de exclusividade, quando for o caso.

8§ 4° A Central de Aquisicdes e Contratacbes (CENTRAC) podera, em casos
especiais e em ato fundamentado, liberar o preenchimento dos 3 (trés) orcamentos de que trata
0 § 2° deste artigo.

§ 5° Excetuam-se da obrigatoriedade prevista no caput deste artigo as aquisicoes a
serem realizadas com recurso oriundo de fundo rotativo ou adiantamento.

§ 6° O formulario eletronico de solicitacdo de autorizacéo, de que trata o art. 5°, §
1°, do Decreto n° 6.759/2008, devera ser preenchido com as seguintes informagdes:

| — no campo “objeto”: descricdo do objeto ou servico a ser adquirido em nivel
suficiente para uma compreensao geral do projeto, descrevendo os produtos enumerados que
compdem cada lote;
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Il - no campo “produto”: a descricdo do item com especificagdo suficiente para a
afericdo de seu preco no mercado;

Il — no campo “orcamento”: o preco ofertado por cada fornecedor em potencial;

IV — no campo “observacfes”: as justificativas que se fizerem necessarias para a
compreensdo da importancia da aquisicdo, seu nivel de prioridade e a quais projetos esta
relacionada, numero da Previsdo de Desembolso Financeiro, origem dos recursos quando se
tratar de convénios, bem como informacdes ndo relacionadas no projeto basico ou termo de
referéncia.

§ 7° Tratando-se de obra civil, a solicitacdo deve ser cadastrada informando:

| - no campo “objeto”™: construcdo/reformal/reparo, area construida/reformada e sua
destinacao;

Il — no campo “produto”: descricdo dos grupos de servicos, conforme planilha da
Agéncia Goiana de Transportes e Obras (AGETOP), e dos Beneficios e Despesas Indiretas
(BDD);

Il — no campo “orcamento”: 0 preco por grupo de servico e o valor dos BDI's;

IV — como anexo, 0 memorial descritivo, planilha orcamentéria e cronograma fisico-
financeiro.

§ 8° Tratando-se de obras rodoviarias ou de pavimentagdo urbana, a solicitacao
deve ser alimentada informando:

| - no campo “objeto”: construcdo/recuperacdo asfaltica com identificacdo e
extensao;

Il — no campo “produto”: descricdo dos grupos de servicos, conforme planilha da
AGETOP, e dos BDI's;

[l — no campo “orcamento”: 0 preco por grupo de servigco e o valor dos BDI's;

IV — como anexo, o memorial descritivo, planilha orcamentéaria e cronograma fisico-
financeiro.

§ 9° A CENTRAC podera solicitar informagdes e documentos complementares, ou
mesmo a remessa dos autos, visando melhor instrumentalizar a analise prévia a manifestacéo
sobre o prosseguimento do procedimento aquisitivo.

§ 10. Os arquivos a serem anexados a solicitagdo eletrbnica de autorizacéo da
SEFAZ deverdo, preferencialmente, ser convertidos para o formato Portable Document
Format (PDF).

Art. 2° Os autos que envolvam procedimentos referentes a aditivos contratuais
deveréo ter seus dados registrados no ComprasNet.go.

§ 1° Para o cadastramento da solicitacdo de aditivo contratual, € necessario
informar 03 (trés) orcamentos com a respectiva inscricdo nos cadastros ativos de pessoa fisica
ou juridica da Secretaria da Receita Federal do Brasil do Ministério da Fazenda, quando for o
caso.

8 2° Nas solicitacBes de autorizacdo de aditivo contratual, deverdao ser anexados
eletronicamente:
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| — documentos que demonstrem a vantajosidade da prorrogacao contratual:

a) nos casos de inexigibilidade de licitacdo, 03 (trés) comprovantes de precos
praticados em outras entidades, 6rgaos da Administracao Publica, ou iniciativa privada;

b) no caso de locacdo de iméveis, a avaliacdo da Geréncia de Administracao
Patrimonial da SEFAZ, ou por outro érgao legalmente habilitado;

Il — parecer da assessoria juridica do 6rgao ou entidade quanto a possibilidade
juridica do aditivo contratual, especificando o percentual de valor quando se tratar de termos
aditivos de acréscimo.

Art. 3° A CENTRAC se manifestara pelo prosseguimento regular do feito, pela
devolucdo dos autos ou da solicitagdo eletrénica em diligéncia, ou pelo ndo prosseguimento do
feito.

Paragrafo Unico. Da manifestacdo da CENTRAC pelo néo prosseguimento do feito,
a critério do titular da Pasta ou entidade do Sistema de Gestdo de Aquisi¢cdes e ContratacBes
Governamentais, podera ser interposto recurso ao Secretario da Fazenda, que devera ser
juntado aos autos e remetido & CENTRAC para instrugéo.

Art. 4° O comunicado do resultado do procedimento aquisitivo deve ser preenchido
pela unidade setorial imediatamente apds a sua concluséo.

Paragrafo Unico. O prosseguimento dos atos de execuc¢ao orcamentario-financeira
posteriores fica condicionado a juntada aos autos de comprovacao do cumprimento do disposto
no caput.

Art. 5° A autorizacdo da solicitacao de aquisi¢do, cuja estimativa ndo ultrapasse os
limites previstos no art. 24, I, Il e paragrafo Unico da Lei 8.666/93, podera ser expedida com
fundamento nos orcamentos informados pelos participes do Sistema de Gestédo de Aquisi¢cbes e
Contratagbes Governamentais, condicionada a realizacdo da aquisicdo pelo mddulo
ComprasNet.go do Sistema Eletrénico de Administracdo de Compras e Servicos — SEACS,

instituido pelo Decreto n° 5.566, de 22 de marcgo de 2002.

Paragrafo Unico. A autorizacdo de prosseguimento do feito fornecida pela
CENTRAC ndo inviabiliza a possibilidade de esta realizar acompanhamento do procedimento ou
posterior averiguacao de vantajosidade para a Administracdo Publica na contratacdo decorrente.

Art. 6° A CENTRAC expedira as orientacdes técnicas que se fizerem necessarias a
operacionalizacdo dos procedimentos regulados por esta Instru¢do Normativa.

Art. 7° Esta Instrugcéo entra em vigor na data de sua publicacao.

GABINETE DO SECRETARIO DA FAZENDA, em Goiania, aos 06 dias do més de
marcgo de 2009.

JORCELINO JOSE BRAGA
Secretario da Fazenda
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